PENGURUSAN SISTEM
AKADEMIK

ACADEMIC SYSTEM MANAGEMENT

Program Diploma dan ljazah Sarjana Muda

Diploma and Bachelor Degree Program \ 'd
UNIVERSITI TEKNIKAL MALAYSIA ME@\

TUJUAN

Memberi pengetahuan dan kefalia a mengenai Peraturan dan

Panduan Peraturan Akadem

fitlemik seterusnya membantu pelajar mencapai kedudukan

‘eﬂang identlfy relationships and apply the Rules and Guldellnes of

SASARAN / TARGET
BIL PELAN PETUNJUK PRESTASI UTAMA SASARAN
ACTIONPLAN TARGET |
12 Pelajar 3.7dan ke 10%
kan kualiti akademik atassemasa
pelajar/ ‘Students obtan COPA of .7 and abowe
doring
Improving. rocuntion
student quaiity
«Pelajar mendapat
PNGK 2.7 dan ke atas semasa 80%
Pengljazahan
‘Students obtain CGPA of 2.7 and abave during
dan % pelajar 3.50 20%
program i S ofstudoms.
pembelajaran di Universiti dan who achioveda CGPA of 3.50 and above during thelr 7
kehidupan di kampus untuk pelajar "
baru % Senaral 3.50dan 15%
fornewstudents J N
3 ~
-
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MENGAPA KEFAHAMAN SISTEM AKADEMIK PENTING?
WHY IS UNDERSTANDING OF THE ACADEMIC SYSTEM IMPORTANT?

amatpenting/

KONSEP SISTEM SEMESTER /SEMESTER SYSTEM CONCEPT

« MENDISIPLINKAN PELAJAR / DISCIPLINING STUDENTS

« MENGGALAKKAN PELAJAR SENTIASA BERSEDIA
(penilaian berterusan) ENCOURAGING STUDENTS To ALWAYS BE READY
(continuous assessment)

« MEMBERI PELUANG PELAJAR MENINGKATKAN
PENCAPAIAN (cth: KS 2 semester, UG, DS dsb) rroviomne

DSete.)

+ MERANCANG PENGAJIAN (cth: TD mp, gugur, tangguh [

pengajian dsb) pLANNING STUDIES (eg TD mp, Drop, Deferment of studies
etc.)

’ s 5\\\/\§

7

PERANAN SEBAGAI PENSYARAH
- Kalendar Akademik & Jadual Kerja/ Academic Calendar & Work Schedule

« Fail Kursus “ D satu fail yang i sesuatu kursus dan
i jar, jadual waktu, nota kuliah, soalan-soalan bersama
skema jawapan bagi tutorial, kuiz, ujian, tugasan dan peperiksaan akhir, markah pelajar

dan notis gantian Kelas” / ‘isa fie  contai timetables,
fecture not tests
Class replacement notices~

- Senarai Kehadiran

Q “Senarai pe semester bermula dan perlu
dik ini 2) i il kira tempoh minggu tambah / gugur”

taking into account the period of additon / drop week"

QTindakan kepada pelajar tak hadir kuliah / action on students not
attending lectures

QTindakan kepada pelajar tak mendaftar kursus /action forstudents [ 7

not to register for the course
s \\\ /\\.

QOLaporan kehadiran pelajar/ student attendance report




ISY LECTURER
- Pelaksanaan kuliah/ masa pertemuan / ion of lectures /
Q Pertukaran masa/ bilik kuliah >> “Notis Gantian/ Pindaan Kelas” exchange
time / >> “Notice of Cl:
0 Aduan Bilik Kuliah - well m

« Markah kerja kursus selewat-lewatnya minggu ke 12. Markah kerja kursus selewat-

lewatnya minggu ke 12.

« Menyediakan soalan kerja kursus dan Peperiksaan Akhir. prepare coursework and Final

Examination questions

- Peng P i akhir. ion of the Final

- Penyediaan Senarai Tampal “selewat-lewatnya seminggu selepas tarikh

peperiksaan kursus ( ) Senarai Tampal “at least one
week after the examination date of the course (subject)"

- Rayuan Penyemakan semula Gred kursus (matapelajaran) “dalam tempoh l

tujuh (7) hari selepas senarai tampal kursus (matapelajaran) dikeluarkan” appeal .

7

review of course grad (7) days afterthe (subjects) is releas: \ \\
20N /\.\

PERKARA- PERKARA YANG PENASIHAT AKADEMIK PERLU MAINKAN
PERANAN / Important role of Academic Advisor

1. Pertukaran kursus / Course exchange

2. Berhenti dari pengajian / withdrawal from study
3. Tangguh Pengajian / Deferment of Study

4. Pendaftaran kursus / Course registration

5. Penasihatan (membaiki kedudukan, CGPA,

UM, DS, KS dsbnya) — Advising (Improving
Academic standing, CGPA, UM,DS, KS etc)

7

Penasihatan pelajar bermasalah dalam pencapaian
akademik: advisi in i i
— Pelajar memperoleh KS / student with ks

— Pelajar yang perlu mengulangi banyak kredit /students who need to
repeat a lot of credit

Peraturan Akademik yang berkaitan dengan membaiki

pencapaian akademik: Academic rules related to improving
academic achievement

— Sistem pengajian : ter, tempoh p jian, tangguh
pengajian, penggredan & penilai per i kademik, dsb
Study system: semester, duration of study, tudy, i jic achi
etc.

-M us beban akademik /. of academic loading l

— Membaiki gred atau CPA / improving gred or GPA

7

dgtorSemue/ e CNWNS
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Isu salah laku akademik: issues on academic misconduct:

* Penyelewengan akademik & plagiat (meniru,
membuat nukilan tanpa rujukan, tidak
memperakukan kepunyaan orang lain, tidak
memperakukan hasil kerja bersama, dsb) academic

malpractice & plagiarism (imitating, making excerpts without reference, not
acknowledging the property of others, not acknowledging joint work, etc.)

Isu sahsiah dan integriti: personaity and integrity ssues:

« penipuan (termasuk plagiat) & mengabaikan
tanggungjawab seorang pelajar (spt. tidak mengikuti
sesi pembelajaran berjadual, dsb) rraud nciuding piagiarism) &

£ & ete.)

[ i

PERKARA PENTING BAGI PELAJAR IMPORTANT THINGS FOR
STUDENTS

1 rekod pelajar. 9. Program
2. Kalendar AkademIK calendar academy 10. Berhent darl pengajlan withdrawaifrom studies
3 & Tangguh Pe

Rules & Guidefines to Academic Rules

12. Pendaftaran Kursus course regitration

4. BukuPanduan Fakultl & syarat

requirements 13. Membal -CGPA, UM, DS, KS
5. Perjumpaan dengan PA Meetingwith PA 14. SLT
6. ma‘n Kullah &mrm:a 45, g , GPA cas
7. Integritl 18.
Akhlr f 7

— N

- LATARBELAKANG BPA, BPABACKGROUND

- DIMENSI PENGURUSAN AKADEMIK
ACADEMIC MANAGEMENT DIMENSION

- PERATURAN AKADEMIK scaoemicruLes

- PANDUAN PERATURAN AKADEMIK

GUIDELINES OF THE ACADEMIC RULES { 7




STRUKTUR PEJABAT PENDAFTAR

Structure of the Reglstrar Office
T
Bahagian Bahagian Bahagian Bal ‘ahagian Cutl
Pembangunan || Dasar & Kualit || pengurusan Belajar | | Kesejahteraa
Sumber Manusia || SumberManusia || Pengurusan || Organisasi n Personel

Unit Kemasukan UnitSenat /
‘sonto

7

S NS

FUNGSI UNIT SENAT & KONVOKESYEN

Q Urusetia Mesyuarat Senat.

O Memantau tindakan Perkara Berbangkit dari
tindakan pegawai-pegawai yang berkaitan dengan mengeluarkan Cabutan

Minit Mesyuarat Senat.

Q Menguruskan pemilihan Profesor sepenuh masa sebagai ahli Senat.
M. | nelal

Q

1 mesyuar y Jawatankuasa di bawah

Senat Universiti seperti Jawatankuasa Tetap Senat (JKTS) dan Majlis
Akademik Fakulti/Pusat.

Q Menguruskan dan p il dan an tempoh ahli-

ahli Senat, JKTS dan Majlis Akademik Fakulti/Pusat.

Q Menyelaras penyediaan Kalendar Akademik UTeM.

Q Menguruskan perolehan jubah bagi ahli Senat, LPU, Staf Akademik
dan Graduan.

Q Menyelaras dan menguruskan kaedah penyimpanan jubah dan

stok jubah

o

oo o

oooo o

o

Mesyuarat Senat untuk

7

O

FUNGSI
UNIT SENAT & KONVOKESYEN

Urusetia Mesyuarat Induk Konvokesyen dan Mesyuarat Urusetia
Konvokesyen.
Memantau dan menyelia perjalanan Majlis Konvokesyen agar dapat
berjalan dengan lancar.

Laman Web
Memantau tindakan yang perlu diambil oleh Jawatankuasa Induk
Konvokesyen dan Jawatankuasa Pelaksana.
Mengurus dan menyelaras pelaksanaan program MS ISO 9001:2000
Pejabat Pendaftar.

hal iran Unit Senat dan

Merancang dan menyelaras bajet Unit.
Menyelia stok peralatan pejabat Bahagian Pengurusan Akademik

dan Fail Meja (FM) dan Manual

Prosedur Kerja (MPK) Bahagian.
Menyediakan laporan Unit dan laporan yang diminta oleh pihak- pihak
tertentu berhubung dengan aktiviti unit dari semasa ke semasa.

10/28/2020




FUNGSI UNIT KEMASUKAN & REKOD PELAJAR

Q Menyelaras dan menyediakan unjuran pengambilan pelajar Pra Siswazah.

Q Menyelaras dan menguruskan penyediaan syarat kemasukan ke program-
program akademik pra siswazah.

Q Menyelaras dan menguruskan pengambilan pelajar pra siswazah
(Diploma, ljazah Sarjana Muda) serta Pelajar Mobiliti (pertukaran pelajar).

Q Menguruskan Hari Pendaftaran Pelajar Baharu.
Q Urusetia Biro Hari Pendaftaran Pelajar Baharu.

Q Menguruskan permohonan Daftar Semula, Berhenti dari Pengajian dan
Tangguh Pengajian.

Q Urusetia bagi Mesyuarat Jawatankuasa Tetap Senat Kemasukan Pelajar.
Q Menguruskan pertukaran kursus atau fakulti pelajar.

NN

FUNGSI UNIT KEMASUKAN & REKOD PELAJAR

Q Menguruskan surat pengesahan diri pelajar.

Q Melaksanakan kajian pengambilan dan mengemukakan laporan
serta cadangan peningkatan kualiti dan kuantiti ambilan.

Q Menguruskan pertukaran kursus atau fakulti pelajar.

Q Menguruskan surat pengesahan diri pelajar.

0 Melaksanakan kajian pengambilan dan mengemukakan laporan
serta cadangan peningkatan kualiti dan kuantiti ambilan.

0 Merancang dan melaksanakan aktiviti promosi program-program
akademik pra siswazah UTeM menerusi Karnival Pengajian Tinggi ‘
Negara.

FUNGSI UNIT KEMASUKAN & REKOD PELAJAR
O Menguruskan kemasukan dan pengemaskinian maklumat
peribadi pelajar dalam SMP.

O Menyediakan statistik/data yang tepat bagi keperluan
pihak-pihak yang berkepentingan dalam/luar UTeM seperti

MyMOHES, SETARA, My3S, Kerajaan Negeri Melaka, MyRA.

O Menguruskan pemilihan dan pengambilan pelajar
antarabangsa.

QO Menyertai aktiviti promosi anjuran Pejabat TNCA

0O Menyediakan deraf brosur syarat kemasukan program-
program akademik pra siswazah.

>
SNWNS

>
SNNS
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FUNGSI UNIT PEPERIKSAAN & PENGIJAZAHAN

Q Urus setia Mesyuarat Jawatankuasa Tetap Senat mengenai Peperiksaan/
Keputusan Peperiksaan.

Menguruskan pendaftaran mata ji pelajar pra si
Menguruskan dan menyelaras jadual waktu kuliah semester lazim.
Menguruskan dan menyelaras jadual Peperiksaan Akhir pelajar.
Urus setia dan wakil Penyelia Peperiksaan Akhir pelajar.

0Oo0oo0oo

Menguruskan percetakan kertas soalan Peperiksaan Akhir, Peperiksaan
Khas dan Peperiksaan Semester Khas Permulaan pelajar.

Menguruskan keputusan Peperiksaan Akhir, Peperiksaan Khas dan
Peperiksaan Semester Khas.

0 Mengkaji, merumus dan mengemukakan dapatan mengenai prestasi
akademik pelajar bagi Peperiksaan Akhir kepada Universiti.

o

19

7

~—~——
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FUNGSI UNIT PEPERIKSAAN & PENGIJAZAHAN

0 Mengkaji, menyelaras pelaksanaan, mengemaskini dan
menguatkuasakan Peraturan Akademik serta Panduan
Peraturan Akademik Universiti.

Menguruskan proses pengijazahan pelajar.

Menyediakan dan menguruskan transkrip dan sijil pelajar.
Menguruskan pendaftaran dan keputusan MUET pelajar.
Menyelaras dan menguruskan perpindahan kredit bagi pelajar-
pelajar mobiliti/pertukaran.

Mengemaskini status pengajian pelajar dan rekod akademik di
dalam SMP.

O00ODo

(m]

7

QO Menyediakan laporan tahunan/bulanan serta bajet Unit. 2 N
2 NN

/s

FUNGSI UNIT PEPERIKSAAN & PENGIJAZAHAN

QO Menguruskan persediaan ruang untuk minggu peperiksaan
Universiti.

O Menguruskan persediaan ruang untuk penilaian pelajar
pertengahan semester.

=
1 = PR N
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DIMENSI PENGURUSAN AKADEMIK

AN

STRUKTUR GOVERNAN AKADEMIK Acapemic
GOVERNAN STRUCTURE

« Seksyen 22(5) Perlembagaan section 22(5)
Constitution:

Senat adalah menjadl badan akademik bagl Universlti dan, tertakluk
kepada peruntukan Perlembagaan Ini, statut, kaedah-kaedah dan
berhak dan arahan

secara am mengenal pengajaran, penyelidikan dan peperiksaan, dan
engurniaan lJazah. diploma, sijil dan kepulian akademlk yang lain.

The Senate shall be the academic body of the Universfty and, subject to

the provislons of this Constitution, th hav

the award of deg ‘

atau 7

Boleh silkan
‘ yang terdirl darl kalangan ahlinya/ ay Its to a
consisting of its members s \\\
) 7 \\\\/\.\

JAWATANKUASA TETAP SENAT

Jawatankuasa Tetap Senat bertanggunglawab membantu Senat dalam membahaskan

Zerkara sebe kepada Senat (Skop JKTS:

rujuk Pek Pentadblran 15/2009) Ing C for
debating in f th a matter | is dedto the. f JKTS: to

Admlnlsﬂ'lﬂon Clrcular 15/2009)

7 JKTS:

L Pelajar/ Student.

n F / Planning

. Hal Enwal Akademlk / Academic affairs

. / Result

v. Hadlah Akademlk / Academic Awards ‘

v. F / 7

il Penyelldl Inovasl & F Industrl / &
—\-“ % S
s \\\\/\>




Tambahan 1 JKTS baharu / New JKTS

«JKTS Jaringan Industri & Masyarakat
JKTS Industry & Community Network

f \\\/\§

=

FAKULTI

Seksyen 24(3)F Section 24(3)

Sesuatu Fakult], Sekolah, Pusat, dan Institut bertan,
kepada dalam mata p
dalam bidang kuasa Fakultl, Sekolah, Pusat, Akademl atau Institut Itu;jleny

manayang dan boleh apa-apa tugas laln sebggalm:
diberikan kepadanya oleh statut, kaedah-kaedah atau peraturan-peraturan. /|
A Faculty, School, Centre, an Academy and an Institute shall be re: ibi f
Senate for the organization of instruction in the subjec’\t//{:(; witl

the Faculty, School, Centre, Academy or Institute, as the case

sucyver functions as may be conferred on it by statute, pufes or pégulati

226 \

Seksyen 20(2) Perlembagaan :

Tiada ketetapan boleh diluluskan oleh Lembaga berhubung
dengan apa-apa perkara dalam kuasa Senat, tetapi
Lembaga boleh menghantar pendapatnya kepada Senat
mengenai apa-apa perkara dalam kuasa Senat, bagi
pertimbangan Senat. / No resolution shall be passed by the
Board relating to any matter within the powers of the Senate, but the

Board may transmit to the Senate the Board'’s opinion on any matter [ 7

within the powers of the Senate, for the Senate’s consideration.

2NN
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sowr  Meluuskan  opprovol

Mencadangkan, /suggest

MAILIS AKADEMIK FAKULTY/ PUSAT / INSTITUT

= 2
* Singlatan,
¥

T um-mb!¥gﬁ” G ry

JUMLAH PROGRAM/ KURSUS PENGAJIAN PRA

SISWAZAH YANG DITAWARKAN / NUMBER OF UNDERGRADUATE
PROGRAMS/ PROGRAMS OFFERED

- 5 Diploma

- 29 ljazah Sarjana Muda / Degree

- Bidang Teknologi / Technology

- Bidang Kejuruteraan / Engineering

10/28/2020
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PROGRAM DIPLOMA

U DIPLOMA KEJURUTERAAN ELEKTRONIK DIPLOMAIN ELECTRONIC
ENGINEERING

O DIPLOMA KEJURUTERAAN ELEKTRIK DIPLOMA IN ELECTRICAL
ENGINEERING

O DIPLOMA KEJURUTERAAN MEKANIKAL DIPLOMA IN MECHANICAL
ENGINEERING

O DIPLOMA KEJURUTERAAN PEMBUATAN DIPLOMA IN MANUFACTURING
ENGINEERING

O DIPLOMA TEKNOLOGI MAKLUMAT & KOMUNIKASI piPLOMAIN
| -

INFORMATION TECHNOLOGY

E

’ﬁm—‘mumn PROGRAM DIP
DIPLOMA PROGRAM STRUCTURE
(JUN- OGOS

(Sem Khas
Special Sem)

SEM KHAS
PERMULAAN

Initial Special Sem

4\ LATIHAN INDUSTRI
industrial training

SENARA! KURSUS YANG DITAWARKAN DALAM

SEMESTER KHAS PERMUILAAN
COURSES OFFERED IN THE INIIAL SPECIAL SEMESTER

KURSUS JAM KREDIT
Course Credit Hours
Asas Bahasa Inggeris (DLHW 1012) 2 kredit
Keplmplnan (DLHW1742) 2 kredit
Falsafah Sains dan Teknologi (DLHW1722) 2 kredit

N %

+— Aow
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PROGRAM IJAZAH SARJANA MUDA zacreLor's beGree

PROGRAM
SAINS KOMPUTER / Computer Sclence

Q ljazah Sarjana Muda Sains Komputer : Bachelor of Computer Science:
- (Pembangunan Perislan) Dengan uj
- i ) Dengan jian /
- (Medla Interaktif) Dengan /
- (Pengurusan Pangkalan Data) Dengan Kepu)lan / patabase Management with

Honours
- (Kepintaran Buatan) Dengan /
- ) Dengan jian /
Q lJazah SarJana Muda Teknologl M: (Teknologl
Per Dengan /Bachelor Of
e Technology (Games Technology) With Honours
‘ 3

KEJURUTERAAN Engineering
0O ljazah Sarjana Muda Kejuruteraan/ Bachelor Of Engineering :

- M Dengan /M with h
-F Dengan / fe ing with
- M Dengan /M with h
- Elektrik Dengan Kepullan / electrical with h
-El Dengan / ics with

PENGURUSAN TEKNOLOGI rectinoLoGY MANAGEMENT

O lJazah SarJanaMuda Peng Teknologl/ Bachelorof

-Dengan (Inovasl )/ |
-Dengan Kepujlan (F Teknologl Tinggl) / | >

Marketing) L
lJazah Muda Dengan L E
pullan/ Bachelor Of Technopreneuship with Honours R \ =
¥ \\\ /\>

TEKNOLOGI KEJURUTERAAN ENGINEERING TECHNOLOGY

C Muda Teknologl

Kepujlan /
Industrl & Kepujlan/
honours
/
Kepujan/
(Teknologl Kepujian/

Conditioning Systems) With Honours

Kepullan /
puter (Sistem Kepulian/

Kepujlan/

I

10/28/2020
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STRUKTUR PROGRAM IJAZAH SARJANA MUDA 4 TAHUN
PROGRAM STRUCTURE OF 4

10/28/2020

JUN- 0GOS
(Sem Khas/ SEPT - JAN

Special Sem)

SEM3
(GINEERING PRACTICE
[ LaTHAN INDUSTRI | ok
SEM 7 ‘ >

v i W -l o =
2 3\\/\>

STRUKTUR PROGRAM IJAZAH SARJANA MUDA 3 % TAHUN
PROGRAM STRUCTURE OF 3 %2 YEAR DEGREE

JUN- 0GOS
(Sem Khas SEPT - JAN

Special Sem)

| b

—~
—\-\ * Latihan Industri program ICT(24 minggu) industrial training ICT Program (24W) \\ \‘\ ~
PR\ N

PERATURAN AKADEMIK/ acabemic
REGULATIONS

PANDUAN SISTEM PERATURAN AKADEMIIK
PROGRAM UAZAH MUDA
PROGRAM DIPLOMA /@UIDELINES FOR THE
ACADEMIC REQULATIONS SYSTEMS

Pindaan

|

7
4 N

13
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AGADEMICG
REGUIYATIONSIA]
3 émsslren

| PERATURAN AKADEMIK | l
UNIWERSITI TEXNIKAL MALAYSIA WELAKA I‘ANDUAN&S]EMWTUWAWMK
W

[ NIVERSITI TEKNIKAL MALYS!

D et e .
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KUASA MELULUSKAN PERATURAN

AKADEMIK? AUTHORITY TO APPROVE ACADEMIC RULES?

SENAT

/_
=

PV
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SISTEM AKADEMIK

UNIVERSITI / uNiversiTY
ACADEMIC SYSTEM

KALENDAR AKADEMIK PROGRAM UAZAH SARJANA MUDA
ACADEMIC CALENDAR OF BACHELOR DEGREE PROGRAM

SevesTER|

o
>
e

KALENDAR AKADEMIK PROGRAM DIPLOMA

OF DIPLOMA

NI SPECAL

10/28/2020
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PENDAFTARAN PROGRAM /PROGRAM
REGISTRATION

{ o
+ Ao

TEMPOH PENGAJIAN / Duration Of Study

A.TEMPOH MAKSIMUM PENGAJIAN

Table 3 M Ducaticn of Sty

n
Fromamme Buraion

B. TEMPOH TERUS)

Table 4: Maximum Duration of Study for Direct Entry Students

Semester Of i

Programme oty

(semester)
10

Bachelor of Engineering

Bachelor of Computer Science /

:
. 5
:
:

10

Fotheor Technopreneurshi
Bachor afEngineenng Techniogy o :
PR\ (SN

PENDAFTARAN PROGRAM / PROGRAM REGISTRATION

-Semua calon pelajar yang ditawarkan kursus MESTI buat

pendaftaran. All prospective students who are offered a program MUST
register.

- GAGAL mendaftar mengikut masa yang ditetapkan, tawaran

program akan TERBATAL. raiL to register according to respective date, the
program offer will be CANCELED.

- Pendaftaran bagi pelajar kanan adalah secara AUTOMATIK.

- Pelajar yang TANGGUH PENGAJIAN, GANTUNG PENGAIJIAN
dan sebagainya perlu buat pendaftaran program semula.

Students who are DEFER STUDIES, SUSPENDING STUDIES, etc. need to re-register the 7

program.
+_ 8\ \ \\
NS
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PENDAFTARAN KURSUS

Course Registration

yang| pra-sy;
Tegistering for the next pre-requisite course

Semua pelaJar WAJIB mendaftar kursus/ aistudents MsT register for
the course

Pelajar akan DIBERHENTIKAN sekiranya gagal membuat
pendaftaran kursus. / Students will be DISMISSED if they fail to register for
the course.

Minggu pendaftaran wajlb MINGGU 13 - 15 semester/

Compulsory Course Registration Period Week 13-15

- Pelajar boleh TAMBAH/GUGUR kursus pada minggu 1 dan 2

perkullahan / Students can ADD / DROP courses in weeks 1 and 2 of
semester

l

7

CNWNS

PENDAFTARAN KURSUS

- PelaJaryang mendapat KS atau gagal mp pra-syarat atau DS, p:
kursus akan dimansuhkan. PelaJar mestl membuat pendaﬂaran semula

DS,

pada minggu 1-2 KSor faila
course registration will be deleted. Students must re-register within 1-2 weeks of the current semester
- PelaJar mestl lulus kursus pra-syarat sebel kursus b
Stud pass a pre-requisi before

. Sllp Pendaftaran kursus mestl dicetak oleh pelajar dan disemak. course

tbe printed by the student and reviewed

- Jika salah, pelaJar mestl

dalam yang
ditetapkan (bulran semasa minggu ulangkall sips sIIp mendudukl

n) dan denda di} If wrong, the st make

d

corre

ctions withii
fine will be imposed.

- JIkatakbuat betul. akan digantung. it no

Correction is made, the exam results will be suspended

duringthe is issued;

IMPLIKASI TAK MENDAFTAR?
IMPLICATIONS FOR NOT REGISTER?

Minggu /week 13-15: pendaftaran wajib / Compulsory Registration

Minggu /week 1-2: dengan berdenda / with a Fine

Minggu/week 3: BPA minta maklumbalas Fakulti / Faculty Feedback

Minggu /week 4 : Pelajar diberhentikan / Dismissed

Senarai pelajar berdaftar mp—tldak menyenaraikan nama pela]ar— nak
tak bol

markah pun tak bol " pelaj
bentuk pertemuan dan penilaian / students shal not attend any lectures, instructional

)j k masuk
b tak boleh r hadiri seb

meeting and assessment

Pelajar tak r daftar r beri implikasi kepada bil pelajar yang
mengambil mp- jadual kuliah, jadual peperiksaan (& no tempat duduk),

beban Pensyarah / unregistered students create a lot of implications

l

7

SN

7
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TARIK DIRI KURSUS / witHprawaL

Pelajar TIDAK DIBENARKAN menarik diri kursus Wajib Universiti &
KO-KURIKULUM / NOTAL

y&

Mir;ggu tarik diri kursus MINGGU 5 - 13 semester/ withdrawal course -
W5-.

Tarlk dirl sehingga bawah 12 kredit perlu dapat kebenaran DEKAN.
Awas -kesan beban kredit per semester yang rendah? withdrawal

under 12 credits need to getthe DEAN's el

load persemester?

TARIK DIRI melalul PA I igh |

respective PAs ‘ 7

! + AWAS KESAN TARIK DIRI? BEWARE OF THE EFFECTS?
52 =
? 2 \\‘\/\E

BEBAN KREDIT/ Credit Load
MINIMUM | MAKSIMUM
Min Credit Max Credit
ljazah Sarjana Muda 12 18

Kejuruteraan / Engineering

ljazah Sarjana Muda selain 12 20
Kejuruteraan / Non Engineering

Diploma 12 18 [

BEBAN KREDIT / Credit Load

+ Kurang daripada 12 kredit perlu dapat kelulusan
khas DEKAN / Lessthan 12 credits need speclal DEAN approval

+ Pelajar yang ambil LEBIH dari kredit maksimum
perlu dapat kelulusan khas DEKAN / more than max
credltneed special DEAN approval

+ Pelajar KS hanya boleh ambil 12 kredit saja / xs
student can only take 12 credits

| P

18
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KAEDAH PENDAFTARAN KURSUS / course
REGISTRATION METHODS

- Pelajaryang KS, DS dan gagal pra-syarat buat
pendaftaran semula di BPA pada minggu 1-2

semester / Students who are KS, DS and fall pre-requisite to re-reglster at BPA in
weeks 1-2 of the semester

- Pelajaryang tidak daftar kursus pada minggu 13 -15
akan didenda RM 25 per subjek dan maksimum

RM200.00 / students who do not register for the course In weeks 13 -15
will be fined RM 25 per subject and maximum RM200.00

| B

+— AGS

PINDAH KREDIT DENGAN GRED /
Transfer Credit with grade

Tujuan untuk memudahcara mobliitl pelajar / to facliltate student
mobliity

Gred minima C dan 80% Is| pembelajaran adalah sama/ Minimum
grade C and 80% equivalent to the curriculum

Pelajar boleh memohon Jlka telah lulus kursus yang sama atau
setara atau /

Tertakluk maksimum 50% daripada Jumlah kredit untuk
pengljazahan (kejJuruteraan) - 50% total credit for graduate

Akan dl ambll kira dalam penglraan Kredk Kira, GPA dan CGPA. win ‘
be tak Gl PA

and

7
« Permohonan dibuat pada minggu 1 semester pelajar baru/

u week1 of 56 O\ \\

k s \\\\/\‘\

PINDAH KREDIT TANPA GRED /

TRANSFER CREDITS WITHOUT GRADE

Tujuan untuk p jian pelajar/
student's study period

« 30% daripada jumlah keseluruhan kredit yang disyaratkan untuk
pengllazahan / 30% total credit for graduate

Gred minima C dan 80% isi pembelajaran adalah sama,/ Minimum grade C
and 80% equivalent to the curriculum

Permohonan dibuat pada minggu 1semester pelajar baru / Applications are
made In week 1 of the new student semester ‘

7
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TANGQUMN FENQAJIAN / Deferment of
Study

- Alasan Keslhatan / Medical reason

-Pelajar perlu | kakan surat sokongan dan pengesahan dari
Pegawal Perubatan Unliversitl / Students need to submit a letter of
support and confirmation from the University Medical Officer

-Tempoh tangguh TIDAK akan di ambll kira dalam bllangan
semester - Defer period will NOT be taken into account in the numberof
semesters

- Alasan-alasan lain / otherreasons

-Permohonan mesti dibuat sebelum minggu ke 13 semester/
st be fc 13th week of the semester

-Tempoh tangguh AKAN di ambil kira dalam bilangan semester 7
¥ferpeﬁod will be taken into account in the number of semesters

7 > \\\/\§

TANGGUH PENGAJIAN BUKAN SEBAB KESIHATAN-

implikasi Yuran / perer STUDIESNOT ON MEDICAL REASON —Fee
Implications

Mulal
minggu ke-
8/ startingws

4

Bayar100%
semua Yuran/

100%
Education Fee ‘

+ hbt= hari bekerja terakhir / last working day o \\\
s \\\\/\.\

TANGGUH PENGAJIAN SEBAB KESIHATAN
DEFERMENTON MEDICAL REASON

QOSemua yuran dipulangkan kecuali: Al fees are
refundable except:
>Yuran Pendaftaran/registration
>Yuran Ko-ku /Ko-ku
»Bayaran Kad Pintar / Smartcard
>Yuran MHS
>Yuran Alumni
{ B

>Yuran Aktiviti & Khairat Pelajar /student Activities & Benef!
7 s \\\\/\>

10/28/2020
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TANGGUH PENGAJIAN/Deferement of study

0 Ada implikasi kewangan.. / Finance

Q Ada implikasi tempoh pengajian.. / Study
period

Q Ada implikasi program/ kurikulum
/curriculum
{ B

PRANANS

GANTUNG PENGAJIAN / Suspension of
studies
- Sebab-sebab:-reasons

Gagal menjelaskan hutang university / Falled to settie university debt

+ Kesan:-Implications
- Tempoh penggantungan akan dl kira dalam tempoh
calculated during the period of study
- Akan memberi kesan kepada biasiswa/bantuan kewangan / Will affect scholarships / financlal
asslstance
be late for [ 7

- Pelajar mungkin lambat
dan

- Pelajar - the University AN =
_\ CNNS

/ T

BERHENTI PENGAJIAN / Application of

Withdrawal from Studies
+ Permohonan rasmi melalui Fakulti- menggunakan Borang yang
disediakan oleh BPA / Official application through the Faculty- using the

Form provided by BPA
A -3

21



BERHENTI PENGAJIAN / Application of
Withdrawal from Studies - Finance Implication

Selepas tempoh 14 harl
daritarikh pelajar
mendaftarkursus

‘semestersemasa,/ Aftor

aperiodof 14 days from the

dato the stont rogidor

‘tho curmnt eomostort

Bayar 100% somuayuran
‘somestorsomasa

#¥uran Penginapen ik
lhuthari /Pay 200% of all
‘currontsemestorfoes

*Accommodation Feels
‘calcuiatod by dey

PEPERIKSAAN/ Examination

1 KEHADIRAN/ Attendance

- Pelajar WAJIB hadir TIDAK KURANG daripada 80% masa pertemuan sesuatu kursus
/ Students MUST attend NO LESS than 80% of the Instructional meeting of a course

- Tak hadir Pep Akhir? 0 bagl Inal Exam?
Given zero O for the entire course

2 SKIM PENILAIAN /EVALUATION SCHEME

- HKerja kursus tidak leblh 40%, Peperlksaan akhlir tidak kurang 60% (kejuruteraan) -
Course Work < 50% - Final Exam < 50% (Engineering)

- Kerja kursus tidak leblh 50%, Peperiksaan akhir tidak kurang 50% ( Teknologl kejuruteraan) -
Course Work < 50% - Final Exam < 50% (Engineering)

- HKerJa kursus tidak kurang 60%, peperlksaan akhir tidak leblh 40% (mp selain
keJuruteraan) Course Work < 60% - Final Exam < 40% (other)

- 100% kerja kursus BOLEH dilaksanakan menurut kaedah yang d n oleh

< Universitl /100% of course work CAN be implemented according to the method. the’ =
Untersty é PRAWA S
...PEPERIKSAAN/ EXAMINATION
3. PEPERIKSAAN KHAS / Speclal Examination
I KES KESIHATAN / Medical Reason
Pelajar Pegawal ‘Students

MC Jam dar

1. KES PELAJAR SEMESTER AKHIR / FINAL SEMESTER STUDENT
= Pelajarsemester akhiryang KB -GAGAL dalam 1 mata pelajaran darl 2 semester akhir, dan tempoh

yetexceeded the maximum duration of study.

b. akhiryang KB- GAGAL

everytimet Is offered. (

7

10/28/2020
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-.PEPERIKSAAN/EXAMINATION

Peperiksaan Khas TIDAK BOLEH diadakan:-
I) Kursusyang TIDAK ADA peperiksaan akhir

ii) Pelajar yang tidak menduduki Peperiksaan akhir tanpa
sebab yang boleh diterima

The Special Examination SHALL NOT BE HELD in the following cases:-
(i) Courses WITHOUT final examinations.
(i) A student who fails to sit for the final examination without ‘

reasons acceptable by the Senate.

SISTEM GRED / GRADE SYSTEM
Jadual [X: Hubungan Antara Markah, Gred dan Mata Nilai

7

SNANS

Table 12: Retationship Betmeen Marks, Grads,
and Grate ot Ve

7

7 \\\/\§

Markah Gred Mata Nilai Pencapaian rad Punt Value | Achievement
& 100 A 40 Cemeriang 0 Detnn
5 n A ki Cg-gqaw; kY Dstincion
70 4 B+ 33 Kggvyv‘an 1 Credt
(] (] B 30 Kepujan ) it
60 & :3 27 Lulus ) L
5% L] c+ 23 Luivs 2 Pas
50 ] c 20 20 Pass
a7 I} ¢ 17 17 Condiinnd P
“ ] D+ 13 13 Condiiond Pess|
0 4 D 10 u Conionl Pes
0 » E 00 [0 Rl
SISTEM GRED / GRADE SYSTEM

« HL (Hadir Lulus) - Gred lulus bagl mata pelajaran yang
didaftarkan sebagal Hadlr Wajlb (HW). Attendance Pass (HL) -

A passing grade for courses registered as Compulsory Attendance Course

(HW).

- HG (HadIr Gagal) -Gred gagal bagl mata pelajaran yang
didaftarkan sebagal Hadlr Wajlb (HW). Attendance Fail (HG) - A

failing grade for courses regi:

(HW).

as C

P!

ory

Course

- HS (Hadir Sahaja) - Gred bagi mata pelajaran yang
didaftarkan sebagal Hadir SahaJa (HS). attendance oy (15)-|

A passing grade for courses registered as Attendance Only (HS).

7

NS

10/28/2020
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SISTEM GRED / GRADE SYSTEM

- Ulang gred dibenarkan bagi kursus
yang mendapat D hingga C- tertakluk

syarat-syarat selanjutnya. Improving
grades is allowed for courses that get D to C-
subject to further conditions

KEDUDUKAN AKADEMIK/ Academic Standing

!

7

10/28/2020

KEDUDUKAN AKADEMIK CGPA

Kedudukan Baik (KB) CGPA 2 2.00

Kedudukan Bersyarat 1.70 < CGPA < 2.00

(KS)

Kedudukan Gagal (KG) CGPA<1.70

kecuall yang
pada ditebus The

Academic Standing of a student in a Special Semester shall not be determined. Grades
obtained in the Special Semester shall be counted when calculating the CGPA for the
subsequent semester. However CGPA will be determined for a student who is due to graduate in
mecla’ Semester based on the Repeat/Redeem Course. kA

1 i 7

KEDUDUKAN AKADEMIK / Academic
Standing

- Pelajar yang KS tiga(3) kali berturut-turut diberi
KG /Students who KS three (3) times in a row are
given KG

- Kesan PTPTN? Masalah mula timbul jika KS/ The
effect of PTPTN? Problems start to arise if KS

« Pelajar KG diberhentikan dari pengajian/ KG
students expelled from studies

+ 72
s/

24



MEMBAIKI KEPUTUSAN AKADEMIK/

IMPROVING ACADEMIC STANDING
- Pelajar gred tempoh

grades of

A student Is allowed to Improve the

1)  MendapatgredD hinggaC- / D to C-grade s obtalned.

I) Balklgred SEKALISAHAJA/

m Gred @
CGPA/ The better d |
calculating the GPA and the CGPA.

Iv) Kursus yang diulang dldaﬂarknn menggunaknn status“UG" / The course repeated In order to

UGstatus.

v)  HKursus Projek Diploma dan PSM tidak dibenarkan balkl gred / A student s not allowed to
Improve the course grade for Diploma Project and Final Year Project.

1

7

10/28/2020
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STATUS TAHUN PENGAJIAN PELAJAR/

Status of Student’s Year of Study

-.Di tentukan berdasarkan kredit

dapat pelajar/ based on the
student’s Credit Earned (KD)

= JKL-6

+ JKL ialah Jumlah Kredit Lazim yang ditentukan Fakulti bagi tahun
pengajian sebelumnya / the Total Number of Regular Credits as determined by a

Facuity for a specific year of study.

DAFTAR SEMULA/ RE-REGISTRATION

«  Pelajar TAHUN SATU SEMESTER SATU yang KG boleh
memohon

. Gunakan Borang dan hantar dalam tempoh 6 minggu

selepas keputusan peperiksaan diumumkan. Syarat-
syarat:-
i) Pelajar di anggap telah gunakan 2 semester

pengajian
i) Pelajar akan di KG sekiranya gagal dapat KB
i) Rehat satu semester- dianggap telah digunakan
i) Setelah DS, tidak layak menerima apa-apa
pengecualian kredit

Pelajar menggunakan nombor matrik lama. Tak periu
menggunakan status UM semasa mendaftar mp

*  Rekod pencapaian yang lama dimansuhkan. Ikuti
kurikulum pelajar kohot kemasukan sesi akademik
semasa

At e et s of e sl
ks aler the

Reademc Standing st 5 announed,

05) student s mabct b the Fllomng condtans

[

o ts have wifced twa (2] samesters of

are student shat reg:
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KAEDAH TINDAKAN KE ATAS PELAJAR YANG TIDAK
MENGHADIRI JAM PERTEMUAN / METHODS OF ACTION ON
STUDENTS WHO DO NOT ATTEND LECTURES

- Perlu di beri surat peringatan dan amaran / reminder letters and
warnings

Surat peringatan dan amaran dikeluarkan oleh tenaga pengajar /
reminder letters and warnings issued by lecturer

- Lebih dari 20%, tenaga pengajar perlu lapor pada Dekan Fakulti
pelajar. More than 20%, lecturer need to report to the Dean of the Faculty of
students

- Fakulti akan klumkan kepada pelajar sel: perti
dibuat. The faculty will inform the students after consideration is made.

%

- Markah sifar akan diberi / Zero marks will be given

RAYUAN PENYEMAKAN GRED KURSUS / Course
Grade Appeal

- Pensyarah mempamerkan keputusan peperiksaan (gred saja) tujuh (7) hari
selepas hari terakhir peperi di portal Universiti untuk
Lecturers display examination results (grades only) seven (7) days after the last day of the
examination on the University portal for review.

« Pelajar membuat rayuan penyemakan gred mp kepada Fakulti dalam
tempoh tidak lewat dari tujuh (7) hari selepas keputusan dipamerkan di
portal. Bayaran RM50.00 satu kursus tak dikembalikan dan gunakan
Borang dari BPA students appeal for course grade appeal to the Faculty within a period not later

than seven (7) days after the results are displayed on the portal. Payment of RM50.00 per course is
non-refundable and use the Form from BPA

BPA akan hubungi Fakulti / BPA will contact the Faculty

- Rayuan yang diterima selepas tempoh di atas tidak akan dilayan Appeals l

received after the above peried will not be entertained 7
s \\‘ /\.\

SEMESTER KHAS / Special Semester

+ Semester Khas diadakan pada masa cuti akhir Sesi Akademik

selama 8 minggu merangkumi minggu perkuliahan dan
eperiksaan. The Special Semester is held during the Semester Break of
the l‘\éademic Session in 8-week which includes lecture and examination
weeks.

- Program Diploma-S Khas Per berl: Ing
sebelum Semester | The initial Special Semester takes place before Semester I

- Semester Khas tidak diambilkira dalam tempoh pengajian yanE
dltet%pkan bagi sesuatu program The Special Semester shall not be
considered in calculating the duration of study for a program.

« Jumlah kredit maksimum ialah 7 kredit sahaja Maximum number of
credits 7 credits only

. ﬁgrsus ((Tatapelajaran) bengkeli Latihan Industri, kursus untuk l

‘dan mana-mana kursus lain tertakluk kepada kelulusan
Universiti. Workshop courses, Industrial Training, courses for UG / UM and any.

other courses are subject to University approval. o &
s \\‘\/\.\
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SEMESTER KHAS / SPECIAL SEMESTER

Fakulti boleh menentukan bilangan pelajar yang dibenarkan mendaftar sesuatu mata
yang dalam Khas. The faculty can determine the number of
students allowed to register for a subject offered in the Special Semester.

. untuk Khas tidak Hanya gred mata pelajaran
akan diberi dalam keputusan peperiksaan Semester Khas. Students’ Academic Standing for the
Special Semester shall not be determined. Only grades for courses taken shall be shown in the Special
Semester examination results.

. Khas akan digabungkan dengan
Lazim bagi The
examination results of the Special Semester shall be combined with those of the subsequent
Regular Semester to determine the students’ Academic Standing.

Bagi pelajar yang pada Khas mata pelajaran yang
diulang/menebus, CGPA akan dikira. For students who will be graduating in the Special
Semester based on repeat (UM/UG)/redeem (TM) courses, the CGPA shall be calculated in
that semester.

7

PN

PEKELILING AKADEMIK
BILANGAN 3 TAHUN 2017

SEMARAN SEMULA §YARAT MUET UNTUR
KEMASUKAN DAN BERGRADUAT BAGH PELAIAR
PRLAIAR PROGRAM LIAZAN SARIANA MUOA
OF UNIVIDRST) TEXNIKAL MALAYSA MELAXA

Kursus Persediaan
Pensijilan Profesional

e Professional Certification

BILANGAN 2 TAHUN 2017 Preparation Course

GARS PANDUAN MODEL PELAKSANAAN KURSUS
p——

PENSLIAN PROFE:
O UNIVERST) TEXMIKAL MALATHA WELAKA

81

s/

10/28/2020
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PEKELILING AKADEMIK
BILANGAN 8 TAHUN 2016

PELAKAXAAN PYOK BERSEPAOU 0COPA)
CRVERST AL MALATEIA MELAKA ‘

LARANGAN MEMBAWA TELEFON MUDAH ALIH KE DALAM BILIK
ATAU DEWAN PEPERIKSAAN PROHIBITION OF BRINGING MOBILE

TATATERTIB PEPERIKSAAN AKHIR
&

PENYELEWENGAN AKADEMIK
CODE OF CONDUCT FOR THE FINAL EXAMINATION

iCGPA

& ACADEMIC MISCONDUCT

PHONES TO THEROOM OR EXAMINATION HALL

A

+ Bomda darl Peceriom Adir Sem 2

Seel 2012/2013
larangen membs mes tion mudah sl ko Gaam bilk
atau Dewan Peperiiaaan dikustiuisaien. Seating from
o
a

* Smu memandang st s fal i e, it 89 e

n notis dl ole) kediamen, e, bus siop, Falait,
melemal der Gan Ieain g gunssams sebagal befigaian T
xkes. s ‘5P has diributad notoes by

Pengrwas.diminta pela dan|

. berlanggungawab
pictierdd Inibag memestien Paperkasan A boalan
- rer

denganiancer
o emetio ok o o i

L= =

CNWNS
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PEPERIKSAAN AKHIR KESALAHAN BIL PELAJAR
Peperiksan akhir Semester Membawa telefon bimbit yang mengandungi nota dalam dewan 1 KHAS 2/2012
Diploma.

pelajar 1 4/2012
Diplomatahun1 &2
6 7/2012
‘Membawa
2011/2012 dijalankan.
P 8 KHAS 1/2013
2012/2013
dijalankan
15 7/2013
2012/2013
dalam dewan peperiksaan.
64 KHAS 1/2014
19 2/2014
3 32014
dalam dewan peperiksaan. -—
4 8
/s
F telefon bimbit ke dalam Dewan 3 7/2014
akhir Peperiksaan
program
ljazah Membawa nota ke dalam dewan peperiksaan 10
Sarjana
Muda & Membawa nota ke dalam dewan peperiksaan <)
Diploma dan sedang meniru -
Sem Il 16
2013/2014 —-——
*Membawa nota ke dalam dewan 1 8/2014
peperiksaan
*Membawa nota ke dalam dewan il
peperiksaan dan sedang meniru
* Tidak hadir perbicaraan JKTP-kesan-digantung maks 6
bulans sehingga hadir. Jika tidak-diberhentikan
TERKINI/ latest

Pembayaran terus PTPTN ke akaun pelajar Direct payment PTPTN to student account

Mesyuarat JPKA UTeM pada 2 Mei 2018 telah bersetuju akan pelaksanaan pemotongan
PTPTN secara Direct Debit dan penahan slip menduduki peperiksaan mulai Sem 1
2018/2019. - JPKA UTeM meeting on 2 May 2018 has agreed on the implementation of PTPTN
deduction by Direct Debit and withheld the examination slip from Sem 1 2018/2019.

. kursus jika belum melunaskan yuran pengajian
semester / Enforcement of barriers to registering for courses if they have not paid the semester tuition
fees

MOOC “Massive Open Online Courses (MOOC)” online course aimed at unlimited participation
and open access via the web.

' SN\
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SEKIAN
TERIMA KASIH
Thank You

NS
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